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1 – Dados da Instituição  

  

CNPJ  00.394.445/0188-17 

Razão Social  Instituto Federal de Educação Ciência e 

Tecnologia do Sertão Pernambucano  

Endereço  BR 407, KM 8, s/n 

Cidade/UF/CEP  Petrolina/PE/56314-520   

Site da Instituição  www.ifsertao-pe.edu.br 

  

2 – Dados gerais do curso  

  

Nome do curso  Operador de Computador  

Eixo tecnológico  Informação e Comunicação  

Características do curso  Formação Inicial e Continuada  

Número de vagas por turma  15  

Frequência da oferta  Conforme demanda  

Carga horária total  260 horas  

  

3 – Justificativa  
  
 Atualmente, a computação está presente no cerne das tecnologias inovadoras que vêm 

promovendo a revolução da informação e o advento da nova economia. Ao considerar o 

cenário econômico mundial, percebe-se que poucas indústrias demonstraram nos últimos 

anos um crescimento tão significativo quanto a indústria de Tecnologia da Informação (TI).  

 A carência de recursos humanos é mais sentida em polos de TI que experimentaram 

crescimento acentuado nos últimos anos, mas já pode ser percebida como uma tendência 

em quase todo o país.  Assim, é fundamental que sejam adotadas medidas urgentes para 

eliminar esta deficiência.  Essa carência já pode ser percebida como uma tendência em 

quase todo o país. Segundo informações da Softex, em 2008, 96% das empresas de TI 

do Brasil tinham dificuldade em recrutar mão de obra com perfil desejado. Além disso, 

86% das empresas possuíam vagas abertas. Ainda segundo a pesquisa da Softex, a 

demanda por mão de obra na área cresce a uma taxa de 12% ao ano.   

Em nossa região as empresas estão se informatizando cada vez, porém os profissionais, 

na maioria das vezes não tiveram uma formação nem mesmo básica de como manusear 

os recursos computacionais em qualquer área empresarial. Esta dificuldade é ainda maior 

http://www.ifsertao-pe.edu.br/


quando este profissional é um aluno do EJA, pois estes, as vezes, nunca tiveram nenhum 

contato com o computador durante toda a sua formação o que dificulta ainda mais a busca 

por uma vaga de estágio supervisionado necessário para a conclusão de seu curso. 

Portanto, visando trazer um conhecimento básico sobre manuseio de computadores este 

projeto torna-se de extrema utilidade a estes alunos na medida em que os conteúdos a 

serem trabalhos fornecem a base para a utilização da maioria dos sistemas que as 

empresas da região possuem.  

  

4 – Objetivos do curso  
  

  Geral: 

Capacitar os alunos no manuseio de computadores e dos aplicativos 
essenciais no dia a dia de uma empresa.  

 Específicos: 

 Preparar aulas acerca de informática básica; 

 Preparar material didático de todo o conteúdo; 

 Ensinar quais são os componentes básicos de uma computador; 

 Ensinar sobre as semelhanças e diferenças entre os sistemas operacionais 
Linux e Windows; 

 Ensinar como utilizar os navegadores e os sistemas de busca; 

 Ensinar como utilizar os aplicativos de escritórios essenciais (editor de texto, 
planilha eletrônica e apresentação de slides).  

  

5 – Público-alvo  
  

Estudantes da Educação de Jovens e Adultos (EJA) 

  

6 – Perfil profissional e áreas de atuação   

  
O profissional pode atuar em qualquer empresa que possua computadores, podendo ser 

responsável tanto pela instalação aplicativos como pela sua utilização 

 

.  



7 – Pré-requisito e mecanismo de acesso ao curso  
  
Para participar deste curso aluno deverá estar devidamente matriculado em qualquer 

curso da modalidade EJA de qualquer instituição de ensino e possuir a idade mínima de 

18 anos. 

8 – Matriz curricular  
  

EIXO TECNOLÓGICO: Informação e Comunicação    

Componentes Curriculares  Carga 

Horária 

(horas 

relógio) 

Sequência  

dos módulos   

Informática Básica  50 1º  

Sistemas Operacionais e Aplicativos  60 2º  

Editor de Texto  50  3º  

Planilha Eletrônica  50  4º  

Software de Apresentação de Slides  50  5º  

TOTAL  260  ----------------  

  
  
 

9 – Componentes curriculares   
  

  

 Carga Horária 

(horas relógio) 

Sequência dos 

módulos 

Métodos e 
estratégias 

Pedagógicas 
Informática Básica: 
Introdução e 
Processamento de Dados. 
Breve histórico dos 
microcomputadores.  
Conceitos de Hardware e 
Software. Composição do 
micro computador. 
Periféricos: entrada, 
saída, entrada/saída, 
armazenamento. Unidade 

50 1º  Durante o primeiro 
módulo do curso 
serão utilizadas 
algumas peças de 
computadores para 
demonstrar como o 
computador é por 



Central de Processamento 
(CPU).  
Hardwares típicos de um 
computador.  
 Como digitar 

corretamente. 

dentro e como ele 
funciona.  
As aulas teóricas 
serão ministradas 
com a utilização de 
slides e vídeos 
acerca dos 
assuntos para 
facilitar a 
assimilação 
conteúdo. Além 
disso uma parte da 
carga horária de 
cada módulo será 
realizada a 
distância a partir do 
segundo módulo. 

Sistemas Operacionais e 
Aplicativos: 
Operacionalização do 
sistema Windows. 
Conceito de Internet. 
Principais serviços da 
Internet. Utilizado sites de 
buscas. Conceitos e 
características do Linux.  
Aplicativos para Linux.  
Navegadores para Linux.  

60 2º  

Editor de Texto: Leitura e 
interpretação de texto. 
Operacionalização do 
processador de textos 
Word (ou Writer).. 
Ferramentas de correção, 
alteração e formatação de 
texto. Inserção de objetos. 
Tabelas. Formulários, 
mala direta.  
  

50 3º  

Planilha Eletrônica:  
Operacionalização do 
aplicativo Excel (ou calc).  
Ferramentas de edição, 
correção, alteração e 
formatação de planilhas. 
Cálculos simples e de 
porcentagem. Funções 
básicas. Gráficos.  
Configuração e impressão 

de planilhas.  

50  4º  

 

 

 

 

 

   
Software de 
Apresentação de Slides: 
Aplicativo PowerPoint. 
Configuração do ambiente 
de trabalho. Ferramentas 
de edição, correção, 
alteração e formatação de 
Slides. Efeitos de 
animação e transição de 
slides.  
Configuração de slides 

para impressão.  

50  5º  

TOTAL 260 Horas ------------------------ 

 
 
  



10 – Metodologia de ensino  

  
         A metodologia utilizada para ministrar as aulas e avaliar os alunos será através de 

aulas expositivas, participativas e dialogadas sobre conceitos, exercícios e vivências, 

práticas individuais e em grupo, interação com profissionais da área, vídeos 

demonstrativos, dinâmicas, seminários, simulações, exposição de exemplos práticos e 

rotineiros, buscando a aprendizagem e interação constante dos educandos.   

Cada professor deverá elaborar o plano de ensino de sua respectiva disciplina, com base 

nos objetivos e na ementa disponibilizada neste PPC.   

  

11 – Avaliação do processo de ensino e aprendizagem  
  
          A avaliação do curso será feita de maneira contínua e permanente no ambiente 

escolar, durante todo o período de aprendizagem. Assim contribuindo para um melhor 

desempenho, onde podemos resolver problemas e falhas no decorrer do processo ensino-

aprendizagem, contribuindo para o desenvolvimento das capacidades dos alunos. Os 

procedimentos de avaliação do curso serão realizados e definidos de comum acordo entre 

a coordenação e a orientação  dos cursos de Formação Inicial e Continuada. Todo o 

material produzido em aula será avaliado, assim como o envolvimento e a participação 

dos alunos com as atividades propostas. Além disso, para ser considerado aprovado o 

estudante deve obter pelo menos 75% de frequência sobre o total da carga horária do 

curso.  

12 – Bibliografia   
  
  

BIBLIOGRÁFIA BÁSICA   

RODRIGUES, L. C., ESCOLA, J. P. L. Sistemas Operacionais e Softwares Aplicativos.  

Fundação Padre Anchieta. 2010.   

WEBER, J. H., CARTWRIGHT, J. FAILE JR., R. Guia do Iniciante Libre Office, 2010.   

  

  BIBLIOGRÁFIA COMPLEMENTAR   

SOUSA, M. J, SOUSA, S. Office 2010 – Para Todos Nós. Editora Lidel – Zamboni. 2011.  

MANZANO, A. L. Microsoft Office Word 2010 Avançado. Editora Érica. 2012.   



   

13 – Infraestrutura  
  
        O IF Sertão Pernambucano oferece os cursos, Técnico em Informática e Licenciatura em 

Computação. Dessa forma, possui os laboratórios de informática e equipamentos necessários ao 

oferecimento do curso Os principais itens de infraestrutura necessários ao curso são:  

Infraestrutura  Quantidade  Unidade  

Biblioteca  01  Unid.  

Computadores  20  Unid  

  
         Alguns cursos podem ser ministrados fora do campus, desde que cumpram o termo 

de parceria. Todos os laboratórios do IF Sertão Pernambucano foram vistoriados pelos 

idealizadores do projeto, e que de acordo com este termo, são limpos, organizados e 

apropriados para todas as práticas descritas neste documento. A única exigência para 

estes laboratórios é que durante o segundo módulo do curso o mesmo possua conexão 

com a internet para a realização das atividades previstas.  

14 - Certificação  

  
O Certificado de conclusão será emitido ao término do curso, desde que o 

estudante esteja aprovado com setenta por cento. E desde que o auno possua uma 

frequência mínima de setenta e cinco por cento da carga horária total,   

15 - Referências Bibliográficas  

  

BRASIL. Guia PRONATEC de Formação Inicial e Continuada 2012. Disponível em:  

<http://pronatec.mec.gov.br/fic/>. Acesso em 01 abr. 2013.   


